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TEKNIK SARTNAME

Kopy - Malive Idari Islemlerin Incelenmesi, Denetlenmesi ve Raporlanmasina Iliskin
Hizmet Alim Sartnamesi

Tarth :27.03.2026

1. Isin Adi
2024, 2025 yillan ile 2026 yili Ocak, Subat aylarina ait Site Yonetimi idari, Mali veriler,

Muhasebe, Personel Ozliik Dosyalari, Satinalmalar Sozlesmeler ve Teknik Bakim sireglerinin

incelenmesi hizmet alimi.

2. Isin Konusu

Agaoglu My World Europe sitesine ait yonetim planin incelenmesi, Belirtilen yillara ait yonetim
faaliyetlerinin, muhasebe kayitlarinin, personel 6zliikk dosyalarninin, sézlesmelerin ve teknik bakim

islemlerinin incelenmesi, eksikliklerin tespit edilmesi varsa hileli denetim tespitlerinin yapilmasi
ve raporlanmasidir,

3. Isin Kapsam
Inceleme asagidaki basliklar kapsayacaktir:

3.1 Klasor ve Evrak Incelemesi

* Yonetim klasorleri

« Muhasebe klasorleri

* Personel klasorler

« Sozlesme klasorleri

« Teknik bakim klasorlen

* Gelen - giden evrak klasorlert
« Yonetim kurulu kararlan

« Genel kurul evraklar

3.2 Personel Ozliik Dosyalar

« [s sozlesmeleri

« SGK ise giris-¢ikis belgeler
 Personel bordrolar:

» Puantaj kayitlari

« [zin belgeleri

* Disiplin tutanaklari
 Personel zimmet tutanaklar
« GOrev tammlan

3.3 Muhasebe Incelemesi

« Banka hesaplan ve ekstreleri
« Kasa islemleri

« Gelir-gider belgeler /(’; b / No - 7% %
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* Cari hesaplar

* Personel giderleri

* Fatura kayitlan

* Demirbas kayitlar

* Bor¢ ve alacak listeler:

* Mizan ve bilan¢o kontrolleri

3.4 Sozlesmeler

* Hizmet alim sozlesmeleri
* Tedarik¢i sozlesmeleri

* Personel sozlesmeleri

* Guvenlik sozlesmeleri

* Temizlik sozlesmeleri

* Teknik bakim sozlesmeleri
* Danismanlik sozlesmelert
* Diger hizmet s6zlesmeleri

3.5 Teknik Bakim

* Asansor bakim kayitlar

* Jenerator bakim kayitlar

* Yangin sistemi bakim kayitlan
* Hidrofor bakim kayitlar

» Elektrik bakim kayitlari

* Mekanik bakim kayitlar

* Periyodik bakim sozlesmeleri
* Teknik anza kayitlar

Yukarida yer alan dosya kriterlerinde mali déonemler, inceleme evraklar bir birini takip eden ve
niteligi yer almamus vb. Dosyalarin incelemelerde yer alacagi, saha ve denetim eyleminde

incelemeye dahil olmasi istenen evraklarin siirece dahil edilecektir.

4. Inceleme Donemi

2024, 2025 yillari ile 2026 yili Ocak, Subat aylarini kapsamaktadir.

5. Yiiklenicinin Yikumlulukleri
« Tum klasor ve evraklar incelemek
* Eksik belgeleri tespit etmek
« Hatali islemleri belirlemek
« Riskli durumlan raporlamak
« Diizeltme Onerilerini sunmak
 Detayh inceleme raporu hazirlamak

6. idarenin Yiikiimliliikleri
« Inceleme i¢in gerekli belgeleri saglamak
« Bilgi ve belge destegi vermek
« Inceleme siirecinde kolaylik saglamak
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7. Raporlama

Bagimsiz denetim firmalarinca inceleme sonucunda detayl rapor hazirlanmasi ve Yeminli Mali

Miisavir tarafindan onayli raporun sunulmasi

8. Isin Siiresi

Sozlesmenin imzalanmasini takiben 30 giin igerisinde tamamlanacaktir.

9. Odeme Sartlar

Odeme, isin tamamlanmasi ve raporun teslim edilmesi sonrasi yapilacaktir.

10. Diger Hikumler
Idare gerekli gordiigii durumlarda ek inceleme talep edebilir.
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